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I     Општи подаци о јавној набавци
1. ПОДАЦИ О НАРУЧИОЦУ: Општинска управа општине Мало Црниће
Ул. Бајлонијева бр. 119, 12311 Мало Црниће

Интернет адреса: www.opstinamalocrnice.rs 
Шифра делатности број: 8411

Матични број: 07345534
ПИБ: 101336839 

2. ВРСТА ПОСТУПКА ЈАВНЕ НАБАВКЕ:  Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности услуга у складу са Законом о јавним набавкама („Службени гласник РС”, бр. 124/12, 14/15 и 68/15), (у даљем тексту: ЗJН) и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
3. ПРЕДМЕТ ЈАВНЕ НАБАВКЕ: Предмет јавне набавке бр. 12/2020 су услуге чишћења и одржавања службених просторија.
Ознака из општег речника набавке (ОРН):

90919200  (Услуге чишћења канцеларија)
Процењена вредност набавке је: 750.000,00 динара без ПДВ-а
4.  ТИП НАБАВКЕ: Јавна набавка  није обликована по партијама.
5. ЦИЉ ПОСТУПКА: Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.
6. ОСОБА ЗА КОНКТАКТ: Милица Митић, службеник за јавне набавке, е-mail: milicadirekcija@gmail.com,  тел. 012/280-016, сваког радног дана од (понедељака до петка) у периоду од 7,00 до 15,00 часова.
II Врста, техничке карактеристике (спецификација),квалитет, количина и опис услуга, начин спровођења контроле и обезбеђивање гаранције квалитета, рок извршења,  место извршења услуга,  елентуален додатне услуге и сл. 
1. Површина просторија које се чисте:
-приземље: услужни центар,  велика сала Скупштине општине Мало Црниће,  површине 403,50m2;
-први спрат: канцеларије и ходник, степениште, сала за састанке,  површине 444,10m2;
-поткровље зграде: бифе,магацин,мала сала и приручна архива површине 107m2
-канцеларија локалне пореске администрације,канцеларија комасације и канцеларија за цивилну заштиту површине 85,80m2.
Укупна површина за чишћење: 1.040,40m2
Просторије за чишћење се налазе у Малом Црнићу, Бајлонијева број 119.
2. Опис тражених услуга: 
Свакодневни посао: 


-чишћење и прање спољних степеница,

-чишћење простора и тротоара испред Услужног центра, 


-прање и пајање улаза, 


-прање улазних стаклених површина,

-прање подова адекватним средствима за чишћење,

-брисање столова, столица и другог намештаја и опреме,

-прикупљање отпада, пражњење корпи, стављање платичних кеса у корпе,
           -пражњење корпи за смеће у санитарном простору и допуна папирних убруса, тоалет папира и сапуна,
-прање и дезинфиковање санитарних кабина и санитарних елемената (шоља,   писоара, умиваоника, огледала),

-брисање подова и преградних врата у санитарним просторијама,

-прање судопере и шпорета у бифеу,

-кување кафе и топлих напитака за запослене, функционере и госте,

-припремање и послуживање освежења функционерим, гостима и запосленима, 

            -припремање и послуживање освежења на седницама и манифестацијама у седишту наручиоца.

Недељни посао:

-генерално темељно чишћење подова и преградних врата у санитарним просторијама,

-темељно прање свих стаклених површина (врата и прозора),

-темељно уклањање нити паучине,
-темељно чишћење тераса,
-заливање цвећа,
-у зимском периоду уклањање снега испред објекта.

Месечни посао: 


-чишћење рамова врата и прозора,

-прање фрижидера у бифеу,

-прање завеса.
Посебни захеви у вези радног времена извршиоца послова: 


Наручилац захтева стално ангажовање најмање три извршица за тражену услугу. 

Организација  радног времена мора бити  следећа: 

-Један извршилац мора бити присутан у седишту наручиоца обавезно радним  данима (понедељак-петак)  од 06,00 до 14,00 часова, 

-Два извршиоца радним данима од 14,00 до  22,00 часа

-Суботом обавезно присуство једног извршиоца од 07,00 до 15,00 часова. 
Понуђач мора да обезбеди присуство најмање једног извршиоца и ван уговореног радног времена по захтеву наручиоца на основу  указане потребе, (нпр. ванредних заседања органа, доласка делегација, организовања општинских манифестација и сл.).

Ангажована лица у току рада  морају да поштују и извршавају налоге Начелника Општинске управе и Шефа Одсека за општу управу јавне службе и  скупштинске послове, везане за непосредно  извршење уговорене обавезе.

Непосредни извршиоци морају да испуњавају услове из Закона о радним односима у државним органима и то: Да су држављани РС, да су пунолетни, да имају општу здравствену способност, да имају санитарну књижицу, да имају завршену најмање основну школу, да нису осуђивани за кривична дела на безусловну казну затвора од најмање 6 месеци или кажњиво дело које их чини неподобним за обављање послова у државном органу. Изабрани понуђач, ће пре одређивања лица за обављање уговорене услуге, наручиоцу доставити горње доказе. Након увида у приложене доказе одговорно лица Нручиоца ће дати сагласност за ангажовање конкретних лица.
Средства за хигијену обезбеђује Наручилац услуга.

Заштитну опрему обзбеђује Пружалац услуга. 

III  Услови за учешће у поступку јавне набавке из члана 75. и 76. Закона о јавним набавкама и упутство како се доказује испуњеност тих услова
1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке, има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона и то:

1. Да је регистован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН),
2. Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН),
3. Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН),
4. Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (чл. 75. ст. 1. тач. 5) ЗЈН) За ову јавну набавку није потребна посебна дозвола надлежног органа.
5. Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
1.2. Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом чл. 76. Закона и то:
· Да је у претходне пет године (2015., 2016., 2017., 2018. и 2019. године) вршио услуге чишћења канцеларија органа локалне самоуправе,
· Да има усвојен Акт о процени ризика,
· Да располаже довољним кадровским капацитетом и то:
Да има у радном односу  на неодређено или одређено време најмање 15 запослених, од којих најмање три која испуњавају  услове из Закона о радним односима у државним органима и то: да су држављани РС, да су пунолетни, да имају општу здравствену способност, да имају санитарну књижицу, да имају завршену најмање основну школу, да нису осуђивани за кривична дела на безусловну казну затвора од најмање 6 месеци или кажњиво дело које их чини неподобним за обављање послова у државном органу. 

Упутство како се доказује испуњеност услова из члана 75. и 76. ЗЈН
Испуњеност обавезних услова (члан 75. став 1. тачке 1)-4) ЗЈН) и Додатних услова члан 76. ЗЈН понуђач у складу са чланом 77. став 4. Закона о јавним набавкама,  доказује писаном ИЗЈАВОМ (ОБРАЗАЦ бр. 4 конкурсне документације) којом под  пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава овде наведене услове за учешће у поступку јавне набавке из члана 75. став 1. тачке 1) до 4) ЗЈН) и члана 76. ЗЈН дефинисане овом конкурсном документацијом. Уз Изјаву понуђач обавезно прилаже и фотокопију Извода Агенције за превредне регистре или другог надлежног органа за регистрацију привредних субјеката. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН и услова из члана 75. став 1. тачка 5) Закона за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача. У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 5. у поглављу V ове конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача. 

Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (Образац 4. у поглављу V ове конкурсне документације), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да затражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави копију доказа о испуњености услова, а може и да затражи на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова. Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Наручилац не може одбити као неприхватљиву, понуду зато што не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако је понуђач навео у понуди интернет страницу на којој су тражени подаци јавно доступни.

Уколико наручилац буде захтевао након отварања понуда оригинале или оверене фотокопије доказа о испуњености услова, понуђач ће бити дужан да достави:

ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ  

1) Чл. 75 ст. 1 тачка 1) ЗЈН, услов под редним бројем 1. наведен под тачком 1.1. обавезних услова – Доказ:
Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 

Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра.
Овај доказ понуђач доставља и за подизвођача, односно достављају сви чланови групе понуђача.

2) Чл. 75. ст. 1 тач. 2) ЗЈН, услов под редним бројем 2. наведен под тачком 1.1 у обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више зсконских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда;
Овај доказ понуђач доставља и за подизвођача, односно достављају сви чланови групе понуђача. 
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН, услов под редним бројем 3. наведен под тачком 1.1. обавезних услова – Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда;
Овај доказ понуђач доставља и за подизвођача, односно достављају сви чланови групе понуђача. 

4) Чл. 75. ст. 1. тач. 5) ЗЈН улов под редним бројем 4. наведен под тачком 1.1 обавезних услова – Доказ: 
Да има важећу дозволу (лиценцу) надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке.

5) Чл. 75. ст. 2.) ЗЈН, услов под број редним бројем 5. наведен под тачком 1.1. обавезних услова – Доказ:
Потписан и оверен Oбразац ИЗЈАВЕ који мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. 
Овај доказ понуђач доставља и за подизвођача, односно достављају сви чланови групе понуђача. 
Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. ст. 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, сходно чл. 78. ЗЈН.


Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа и то:

· Извод из регистра Агенције за привредне регистре, доказ из члана 75. став 1. тачка 1) ЗЈН понуђачи који су регистровани у регистру који води Агенција за привредне регистре не морају да доставе, јер је јавно доступан на интернет страници Агенције за привредне регистре - www. apr.gov.rs
· Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
· Понуђач не мора да достави образац трошкова припреме понуде (поглавље VI конкурсне документације – Образац  6.).
Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву, уколико понуда не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач у понуди наведе  интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни.
ДОДАТНИ УСЛОВИ 

Додатне услове из члана 76. Закона о јавним набавкама, понуђач доказује достављањем попуњеног и потписаног обрасца ИЗЈАВЕ (ОБРАЗАЦ бр. 4 конкурсне документације). 
СТРАНИ ПОНУЂАЧИ
· Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
· Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
ПРОМЕНЕ

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописан начин.
IV    Критеријум за доделу уговора
1. Критеријум за доделу уговора
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа
понуђена цена“. Приликом оцене понуда као релевантна узимаће се укупна понуђена цена без ПДВ-а.

2. Елементи критеријума, односно начин, на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом 
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену,  наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. 
Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају једнаку најнижу понуђену цену, исти гарантни рок и исти рок за пружање услуга. 
Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће све те папире ставити у провидну кутију одакле ће извући само један папир. 
Понуђачу чији назив буде на извученом папиру ће бити додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба.
V    Обрасци који чине саставни део понуде
1)  Образац понуде (Образац 1.);

2)  Образац структуре понуђене цене, са упутством како да се попуни (Образац 2.);

3)  Образац изјаве о независној понуди (Образац 3.);

4)  Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75.ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 4.);

5)  Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 5.).

6)  Образац трошкова припреме понуде (Образац 6.);

  (ОБРАЗАЦ  1)                                                                      

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр.________ од ______.2020  за ЈН бр. 12/2020  „Услуге чишћења службених просторија“
1) ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача:
	

	Адреса понуђача:
	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Врста правног лица:
	1. микро                                    4. велико

2. мало                                      5. физичко лице

3. средње                                   6. јавно предузеће

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	

	Уписан у Регистар понуђача 
	     ДА                              НЕ

              (заокружити)


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача

3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Одговорно лице:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Телефон:
	

	
	Електронска пошта
	

	
	Текући рачун:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача 
	    ДА                              НЕ

                          (заокружити)

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач (не већи од 50%)
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Одговорно лице:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Телефон:
	

	
	Електронска пошта
	

	
	Текући рачун:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача 
	    ДА                              НЕ

                          (заокружити)

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач (не већи од 50%)
	


Напомена:
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Одговорно лице:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Телефон:
	

	
	Електронска пошта
	

	
	Текући рачун:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача 
	    ДА                              НЕ

                          (заокружити)

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Одговорно лице:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Телефон:
	

	
	Електронска пошта
	

	
	Текући рачун:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача 
	    ДА                              НЕ

                          (заокружити)

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Одговорно лице:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Телефон:
	

	
	Електронска пошта
	

	
	Текући рачун:
	

	
	Уписан у Регистар понуђача 
	    ДА                              НЕ

                          (заокружити)


Напомена:
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ – Услуге чишћења службених просторија
	Цена по 1 радном часу без ПДВ-а:


	

	ПДВ-е:


	

	Укупна цена по 1 радном часу са ПДВ-ом:


	

	Рок важења понуде:


	____ дана  (минимум 30 дана) од од дана јавног отварања понуда.

	Услови и начин плаћања:


	У року  од 45 (четрдесет и пет) дана од датума пријема  исправне фактуре  - рачуна  у седиште наручиоца.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

	Место извршења услуга:


	Мало Црниће


5.1. Лице овлашћено за електронску комуникацију:

Име и презиме:______________________________________________________________

Број телефона контакт особе:__________________________________________________

Е-mail адреса или акс:________________________________________________________
На основу члана 79. став 4. Закона о јавним набавкама, наводимо интернет адресе надлежних органа са којих можете преузети недостајуће доказе захтеване конкурсном документацијом:
________________________________________      ________________________________

________________________________________      ________________________________
________________________________________      ________________________________
________________________________________      ________________________________
________________________________________      ________________________________
(адреса сајта са кога се могу преузети документа)

 (бр.образаца или прилога)

Датум 





                 Понуђач

           М. П. 
_____________________________


________________________________

Напомене:
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

(ОБРАЗАЦ  2) (ОБРАЗАЦ  2)

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
	Предмет набавке
	Јед. мере
	Цена по 1 радном часу
	ПДВ-е:
	Цена по 1 радном часу
са ПДВ-ом

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	Услуге чишћења службених просторија

	h
	
	
	


____. ____. 2020. године                                                                  Потпис овлашћеног  лица
                                                                                   М.П.                           
________________________
(ОБРАЗАЦ  3)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона о јавним набавкама

___________________________________________________________________________

(Назив понуђача)

даје:
И З Ј А В У
 О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

На основу члана 26. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ бр. 124/2012, 14/2015, 68/2015) и члана 16. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Службени гласник РС“ бр. 86/2015 и 41/2019), под пуном материјалном и кривичном одговорношћу ПОТВРЂУЈЕМ да сам понуду за јавну набавку мале вредности - ЈН бр. 12/2020 „Услуге чишћења службених просторија“, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.


ДАТУМ:                                                                                            ПОНУЂАЧ:

______________________                              М.П. 

        ________________________
          (потпис одговорног лица)

Напомена:
У случају постојања основане сумње у истинитост Изјаве о независној понуди, наручилац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције.

Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу, изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до 2 (две) године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. ЗЈН.
Уколико понуду подноси понуђач који наступа самостално или понуђач који наступа са подизвођачем, Изјаву потписује овлашћено лице понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
Употреба печата није обавезна
 (ОБРАЗАЦ  4)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ  И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈН  ЧЛ. 75  И 76 ЗЈН

У складу са чланом 77. став 4. Закона , под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
Понуђач___________________________________________________________________,са пословним седиштем у________________________улица_________________________бр.___, испуњава све услове из члана 75. и 76. ЗЈН дефинисане конкурсном документацијом за ЈН бр. 12/2020   „Услуге чишћења службених просторија“ и то:

1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривчина дела против привреде, кривчина дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
5) Додатне услове и то:
-да је у периоду од претходне пет године (2015., 2016., 2017., 2018. и 2019. године) вршио  услугу чишћења канцеларија  органа локалне самоуправе. 

-да има усвојен акт о процени ризика.
-да располаже довољним кадровским капацитетом и то: 

Да има у радном односу  на неодређено или одређено време најмање 15 запослених, од којих најмање три која испуњавају  услове из Закона о радним односима у државним органима, и то: да су држављани РС, да су пунолетни, да имају општу здравствену способност, да имају санитарну књижицу, да имају завршену најмање основну школу, да нису осуђивани за кривична дела на безусловну казну затвора од најмање 6 месеци или кажњиво дело које их чини неподобним за обављање послова у државном органу. 

	Понуђач је регистрован у Регистру понуђача у АПР и увид у његове податке могу се сагледати путем употребе матичног броја ____________________ и ПИБ _____________________ 

/Навести матични број и ПИБ/
	ДА
	НЕ


                                                                                                                  (Заокружити)

Место и број: __________________                                                   M.П.           Потпис овлашћеног  лица                                       
Датум: _______2020. године                                                                                   _____________________
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) и из члана 75. став 2 ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно.
Употреба печата није обавезна.

(ОБРАЗАЦ  5)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ – ЧЛ. 75  ЗЈН

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу као заступник подизвођача  дајем следећу
И З Ј А В У

Подизвођач ________________________________________________________, са пословним седиштем у_______________________улица___________________бр.___, испуњава све услове из члана 75. ЗЈН  дефинисане  конкурсном  документацијом  за ЈН бр. 12/2020 „Услуге чишћења службених просторија“, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку  и то:
1. Подизвођач је регистован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75 ст. 1 тачка 1) ЗЈН;
2. Подизвођач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75 ст. 1 тачка 2) ЗЈН;
3. Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4. Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
	Подизвођач је регистрован у Регистру понуђача у АПР и увид у његове податке могу се сагледати путем употребе матичног броја ____________ и ПИБ ____________________ 

/Навести матични број и ПИБ/
	да
	не


(Заокружити)

               Потпис овлашћеног  лица
Место : __________________                       M.П                   Потпис овлашћеног  лица
Датум: _______2020. године                                                  _________________________
Напомена:

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача. 
Употреба печата није обавезна.

ОБРАЗАЦ  6)

ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
Назив и адреса понуђача: _____________________________________________________ 
Место:_____________

Датум:_____________
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач __________________________________ (навести назив понуђача), доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
ТРОШКОВИ ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
	Ред. број
	Врста трошка


	Износ 

(у динарима)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                                   УКУПНО: ______________________



Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.
У обрасцу трошкова припреме понуде могу бити приказани трошкови израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкови прибављања средства обезбеђења. 
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
ДАТУМ                                                                                                    ПОНУЂАЧ
                                                                       М.П.                           __________________________                                         ____________________________

                                                                                         (потпис одговорног лица понуђача) 

Напомена:

Испунити само у случају појаве горе наведених трошкова.
Достављање овог обрасца није обавезно.
Употреба печата није обавезна.

VI    МОДЕЛ УГОВОРА

о

„Пружању услуга чишћења службених просторија“
Закључен  дана ____. ____.2020. године у Малом Црнићу

Између:
1. Општинске управе општине Мало Црниће, ул. Бајлонијева бр. 119, 12311 Мало Црниће, Матични број: 07345534, ПИБ: 101336839, Текући рачун бр: 840-36640-12 који се води код Управе за јавна плаћања-трезор Пожаревац, коју заступа начелник,  Мирјана Станојевић Јовић, дипломирани правник, (у даљем тексту: Наручилац услуга), с једне стране и
2.__________________________________________улица_____________________бр.___Матични број:___________________, ПИБ: ____________________,Текући рачун бр. _______________________________ који се води код банке „_____________________“, кога заступа директор _______________________________,  у даљем тексту: (Пружалац услуга), са друге стране

Опционо: чланови групе, односно подизвођачи 

1. ________________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________________;

(у дата поља, унети податке за  подизвођаче или учеснике у заједничкој понуди, уколико понуђач не наступа самостално).
 О следећем:

Уводни део
Уговорне стране констатују:

· да је Наручилац услуга на основу члана 39. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012 14/2015 и 68/2015) и других подзаконских аката којима се уређује поступак јавне набавке, спровео јавну набавку мале вредности - ЈН бр. 12/2020 „Услуге чишћења службених просторија“, и објавио позив за подношење понуда и конкурсну документацију  на Порталу јавних набавки и интернет страници наручиоца.
· да је Пружалац услуга доставио понуду заведену код Наручиоца под бројем _________ од ______.2020. године, која се налази у прилогу овог уговора и чини његов саставни део.
· да је Наручилац донео Одлуку о додели уговора бр. _________________ од _________.2020. године.
Предмет уговора
Члан 1. 

Предмет  овог уговора је пружање услуга чишћење и одржавање службених просторија, а у свему према условима и у складу са понудом понуђача бр. ________ од ________.2020. године, те условима из конкурсне документације и то:

Свакодневно: 


-чишћење и прање спољних степеница,

-чишћење простора и тротоара испред Услужног центра, 


-прање и пајање улаза, 


-прање улазних стаклених површина,

-прање подова адекватним средствима за чишћење,

-брисање столова, столица и другог намештаја и опреме,

-прикупљање отпада, пражњење корпи, стављање платичних кеса у корпе,
            -пражњење корпи за смеће у санитарном простору и допуна папирних убруса, тоалет папира и сапуна,
-прање и дезинфиковање санитарних кабина и санитарних елемената (шоља,   писоара, умиваоника, огледала),

-брисање подова и преградних врата у санитарним просторијама,

-прање судопере и шпорета у бифеу,

-кување кафе и топлих напитака за запослене, функционере и госте,

-припремање и послуживање освежења функционерим, гостима и запосленима, 

            -припремање и послуживање освежења на седницама и манифестацијама у седишту наручиоца.

Недељно:

-генерално темељно чишћење подова и преградних врата у санитарним просторијама,

-темељно прање свих стаклених површина(врата и прозора),

-темељно уклањање нити паучине,
-темељно чишћење тераса,
-заливање цвећа,
-у зимском периоду уклањање снега испред објекта.

Месечно: 


-чишћење рамова врата и прозора,

-прање фрижидера у бифеу,

-прање завеса.
Члан 2.

Пружалац услуге се обавезује да ће у свему и у потпуности извршити обавезе утврђене овим уговором и прихваћеним спецификацијама, усвојемон понудом и захтевом поручиоца, а поручилац услуга се обавезује да ће извршавати обавезе плаћања на уговорени начин.

Средства за одржавање хигијене обезбеђује Поручилац услуга.

Заштитну опрему и санитарне прегледе за извршиоце посла обзбеђује Понуђач. 

Вредност услуга –цена
Члан 3.
Вредност уговорених услуга за чишћење службених просторија по 1 радном часу ангажовања износи_______________________динара без ПДВ-а, износ ПДВ-а _______________ динара,  односно укупна цена по 1 радном расу __________________ динара са  ПДВ-ом, а утврђена је на основу усвојене понуде понуђача бр. ________ од __________2020. године, конкурсне документације  и захтева поручиоца.

Укупна вредност уговора не може прећи инос процењене вредности јавне набавке из Одлуке о покретању поступка.

Уговорена цена је фиксна и не може се  мењати услед повећања цене елемената на основу којих је одређена.

Осим вредности услуга неопходних за извршење уговора цена обухвата и све остале зависне трошкове пружаоца услуга.

Услови и начин  плаћања
Члан 4.
У погледу плаћања уговарачи су се споразумели да ће Наручилац услуга Пружаопцу  услуга исплатити накнаду за извршене услуге месечно, по фактури у року од 45 дана од дана достављања фактуре у текућем месецу за претходни месец.

Плаћање се врши уплатом на текући рачун бр. ____________________________ који се води код __________________________банке.

Уз фактуру се прилаже Записник којим се од стрене Одсека за општу управу, јавне службе и скупштинске послове верификује квантитет и квалитет извршених услуга.

Рок извршења
Члан 5.

Уговор се закључује на одређени временски период од 1 (једне) године рачунајући од дана потписивања уговора.
Обавезе пружаоца услуа
Члан 6.

Пружалац услуга се обавезује да услуге из члана 1. овог уговора врши ажурно и квалитетно, ефикасно и у свему према важећим законским прописима, професионалним стандардима, нормативима струке за ту врсту услуга и добрим пословним обичајима. Пружалац услуга гарантује да ће обезбедити довољан број запослених за извршење предметних услуга.

Пружалац услуга је одговоран за предузимање мера заштите на раду и других  мера у складу са важећим прописима и нормативима за запослене ангажоване на пословима који су предмет овог уговора. 

Услуга се врши континуирано у периоду од годину дана од дана закључења уговора у објектима поручиоца.

Уговорне стране су сагласне да један извршилац мора бити присутан у седишту поручиоца и пружати услугу обавезно радним  данима (понедељак-петак)  од 06,00 до 14,00 часова, да два извршиоца морају бити присутна и пружати услугу радним данима (понедељак-петак) од 14,00 до  22,00 часа и да суботом  један извршилац обавезно пружа услугу  од 07,00 до 15,00 часова. 


Пружалац услуга је сагласан  да обезбеди присуство најмање једног извршиоца и ван уговореног радног времена по захтеву поручиоца на основу ванредно указане потребе поручиоца, (нпр. ванредних заседања органа, доласка делегација, организовања општинских манифестација и сл.).

Ангажована лица у току рада  морају да поштују и извршавају налоге Начелника Општинске управе и Шефа Одсек за општу управу, јавне службе и  скупштинске послове, везано за непосредно  извршење уговорене обавезе који саставља Записник којим се верификује квантитет и квалитет извршених услуга.
У случају неизвршења уговорених обавеза на начин предвиђен овим чланом Наручилац услуга има право да једнострано раскине уговор, са чиме је Пружалац услуга сагласан.

Финансијско обезбеђење
Члан 7.

Пружалац услга  се обавезује да на дан закључења уговора преда Наручиоцу услуга:
Меницу са меничним овлашћењем за добро извршење посла, печатирану и потписану од стране овлашћених лица понуђача и менично овлашћење које садржи клаузуле „безусловно“, „наплатива на први позив“ без права на приговор, у висини 10% од укупне вредности уговора (без ПДВ-а), фотокопију картона депонованих потписа овлашћених лица за располагање стредствима на рачуну и потврду банке о извршеној регистрацији менице. 
Рок важности ове менице мора бити  најмање 30 дана дужи од истека рока за коначно извршење свих уговорних обавеза, односно датума истека уговора.

       Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице мора се продужити.

Поручилац ће уновчити ову меницу у случају да Понуђач у току трајања уговора престане са извршавањем својих уговорних обавеза у погледу квалитативног и квантитативног пружања услуга, односно начина, услова и рока овим уговором предвиђеног.
Уз наведено из предњег става Поручилац овде наглашава да ће се ова меница са меничним овлашћењем за добро извршење посла обавезно употребити у случају да пружалац услуга престане са вршењем истог, односно престане да врши уговорне обавезе.
Коначни обрачун
Члан 8.

Фактура  за изведену услугу се испоставља на крају месеца  а плаћање се врши у текућем месецу за претходни месец.

Фактура садржи документ или констатацију из које се од стране Одсека за општу управу, јавне службе и скупштинске послове верификује квантитативно и квалитативно изврешење услуга. 

Раскид уговора
Члан 9.

Наручилац задржава право да једнострано раскине овај Уговор уколико Пружалац услуга не поступа на начин описан у члану 6. овог уговора .

У другим случајевима уговор се раскида образложеном писменом изјавом која садржи основ за раскид уговора и доставља се другој уговорној страни. 
Отказни рок је 30 дана.
Завршне одредбе
Члан 10.

За све што није изричито регулисано овим Уговором, примењиваће се одредбе Закона о јавним набавкама, Закона о облигационим односима и одредбе других позитивних прописа и пословних обичаја.
Члан 11.

Уговорне стране су се договориле, да ће све евентуалне спорове и сва спорна питања настала из овог уговора и на други начин у вези са њим, настојати да реше мирним путем, то јест споразумно, а ако се у томе не успе исти ће се решавати  пред Привредним судом у Пожаревцу.
Члан 12.

 Уговорне стране су овај Уговор од речи до речи прочитале, сагласне су да је њихова  воља верно унета у садржину одредби овог уговора, па га из тих разлога у свему признају за свој и без примедби га потписују.

Члан 13.

Уговор ступа на снагу даном потписивања обе уговорне страна, од када ће се и примењивати.
Члан 14.

Овај уговор је сачињен у 4 истоветна примерка од којих 1 (један) примерак задржава Пружалац услуга а 3 (три) примерка уговора задржава Наручилац услуга за своје потребе.       

У Г О В А Р А Ч И:

ЗА НАРУЧИОЦА УСЛУГА                                                   ЗА ПРУЖАОЦА УСЛУГА
            Н а ч е л н и к                                                                               Д и р е к т о р
        Општинске управе
__________________________                                                  ________________________
 Мирјана Станојевић Јовић 
Напомена: 

Овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем. Ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци  након што му је уговор додељен, може представљати негативну референцу према члану 82. став 1. тачка 3. ЗЈН.
VII  ОБРАЗАЦ  МЕНИЧНОГ ОВЛАШЋЕЊА

ОБРАЗАЦ МЕНИЧНОГ ОВЛАШЋЕЊА

За добро извршење посла

ДУЖНИК: ____________________________________________ 
Седиште: _____________________________________________ 
Матични број: ________________________________________ 
Порески идентификациони број ПИБ: ___________________ 
Текући рачун: _________________________________________ 
Код банке:_____________________________________________ 
ИЗДАЈЕ МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО
- за корисника бланко сопствене менице –
КОРИСНИК: Општинска управа општине Мало Црниће“, (Поверилац) 

СЕДИШТЕ: Мало Црниће, ул. Бајлонијева бр. 119
Предајемо Вам 1 (једну) бланко сопствену меницу, серије бр.________________ и овлашћујемо Општинску управу општине Мало Црниће, ул. Бајлонијева бр. 119, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности уговора без ПДВ-а,  а за ЈН бр. 12/2020 „Услуге чишћења службених просторија“, што номинално износи ____________________ динара без ПДВ-а, а по основу гаранције за добро извршење посла.

Овлашћујемо Општинску управу општине Мало Црниће ул. Бајлонијева бр. 119, као Повериоца, да у своју корист „безусловно“ и „неопозиво“, „без протеста“ и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 

Овлашћујем банке код којих имамо рачуне да наплату-плаћање изврше на терет свих наших рачуна, као и да поднети налог за наплату заведу у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема, или нема довољно средстава, или због поштовања приоритета у наплати са рачуна. Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату.

Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање____________________________(име и презиме) чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.  

Рок важења меничног овлашћења је 30 дана дуже од дана истека рока за коначно извшење посла, с тим да евентуални продужетак рока за извођење радова која су предмет јавне набавке има за последицу и продужење рока важења меничног овлашћења, за исти број дана за који ће бити продућен рок за извођење радова. На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице-трасанта. Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих 1 (један) за Дужника, а 1 (један) за Повериоца.

Датум и место издавања 

                М.П.            Дужник - издавалац менице
          овлашћења






____________________________ 


            __________________________
                                                                                                      потпис овлашћеног лица
VIII   Упутство понуђачима како да сачине понуду
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА: 
Понуда мора бити састављена на српском језику.

2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА: 
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача.

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуде се достављају са назнаком: ПОНУДА – НЕ ОТВАРАТИ ЈН бр. 12/2020  „Услуге чишћења службених просторија“.
Понуђач је дужан да на коверти назначи назив, адресу, телефон и контакт особу. 
Понуде се достављају путем поште или лично сваког радног дана 07,00 -15,00 часова, на адресу Наручиоца – Општинска управа општине Мало Црниће, ул. Бајлонијева бр. 119, 12311 Мало Црниће.
Крајњи рок за подношење понуда је  16.03.2020.  године до 12,00 часова.
Понуде које стигну после рока наведеног у претходном ставу сматраће се неблаговременим. 

Ако је поднета неблаговремена понуда, наручилац ће је по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је понуда поднета неблаговремено.

Место, време и начин отварања понуда:
Јавно отварање понуда обавиће се дана 16.03.2020. године у 12,30 часова у просторијама Општинске управе општине Мало Црниће, ул. Бајлонијева бр. 119, 12 311 Мало Црниће (први спрат – мала сала), уз присуство овлашћених представника понуђача. Поступак отварања понуда спроводи службеник за јавне набавке Наручиоца.
Наручилац ће по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно, наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде.

Представник понуђача, пре почетка јавног отварања понуда потребно је да поднесе Службенику за јавне набавке писмено овлашћење за учешће у поступку јавног отварања понуда, које је заведено код понуђача, оверено печатом и потписано од стране одговорног лица понуђача.

      Обрасце дате у конкурсној документацији понуђачи треба да попуне читко, како би се могла утврдити стварна садржина понуде, а овлашћено лице понуђача исте потписује. 

  Понуда мора бити јасна и недвосмислена.

      Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да обрасце дате у конкурсној документацији потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће потписати обрасце дате у конкурсној документацији, изузев образаца који подразумевају давање Изјава под материјалном и кривичном одговорношћу (Изјава о независној понуди, Изјава о испуњености услова из члана 75. који морају бити потписани од стране сваког понуђача из групе понуђача.  У случају да се понуђачи определе да један понуђач из групе потписује обрасце дате у конкурсној документацији (изузев образаца који подразумевају давање Изјава под материјалном и кривичном одговорношћу), наведено треба дефинисати споразумом којим се понуђачи из групе понуђача међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који чини саставни део заједничке понуде сагласно члану 81. Закона.


Модел Уговора потребно је да потпише овлашћено лице понуђача које наступа самостално или са подизвођачем, чиме потврђује да прихвата све елементе Уговора, јер исти представља садржину Уговора који ће бити закључен са изабраним понуђечем.


Модел Уговора потребно је да потпише овлашћено лице групе понуђача, а на начин како су то понуђачи из групе понуђача регулисали споразумом о заједничком наступу, чиме потврђују да прихватају све елементе Уговора. 


Уколико понуђач из оправданих разлога одбије да закључи Уговор о јавној набавци, након што му је Уговор додељен, исто може представљати негативну референцу према члану 82. став 1. тачка 3. Закона о јавним набавкама.


Понуда садржи:
· Образац понуде (Образац 1.); 

· Образац структуре цене са упутством како да се попуни (Образац 2.);

· Образац изјаве о независној понуди (Образац 3.);

· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. ЗЈН (Образац 4.);

· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. ЗЈН (Образац 5.), уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;
· Образац трошкова припреме понуде (Образац 6. - достављање овог обрасца није обавезно);

· Модел уговора (поглавље VI конкурсне документације);

· Обрасце меничног овлашћења (поглавље VII конкурсне документације) 
· Споразум о заједничком наступу (споразум подноси само група понуђача уколико наступа заједно).

· Тражене доказе о испуњавању додатних услова (таксативно побројани у табели додатних услова у поглављу IV Конкурсне документације).
ОБАВЕШТЕЊЕ: Приликом сачињавања понуде употреба печата није обавезна.

3. ПАРТИЈЕ

Набавка није обликована по партијама.
4. ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА:


Подношење понуда са варијантама није дозвољено.

5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ  И ОПОЗИВ ПОНУДЕ 

У року за подношење понуда понуђач може да измени, допуни или повуче понуду писаним обавештењем пре истека рока за подношење понуда.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења, односно која документа накнадно доставља.

Свако обавештење о изменама, допунама или опозиву понуде се подноси у засебној затвореној коверти, на исти начин на који се доставља понуда, са назнаком “Измена понуде”, „Допуна понуде“, “Опозив понуде” или „Измена и допуна понуде“   (НЕ ОТВАРАТИ) ЈН бр. 12/2020 „Услуге чишћења службених просторија“.
Понуђач је дужан да на коверти назначи назив, адресу, телефон и контакт особу. 
Измена или повлачење понуде се доставља путем поште или лично сваког радног дана 07,00 - 15,00 часова, на адресу Наручиоца – Општинска управа општине Мало Црниће, ул. Бајлонијева бр. 119, 12 311 Мало Црниће.
Понуда не може бити измењена после истека рока за подношење понуда.
Уколико се измена понуде односи на понуђену цену, цена мора бити изражена у динарском износу, а не у процентима.

6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 

Понуђач може да поднесе само једну понуду. 

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда. 
У Обрасцу понуде (Образац 1  у поглављу VI ове конкурсне документације), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац бр. 1 у поглављу VI ове конкурсне документације) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу V конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 5. у поглављу V ове конкурсне документације).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.

 8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

Понуду може поднети група понуђача.


Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1)  и  2) ЗЈН, и то податке о: 

-члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

- опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV ове конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 4. у поглављу VI ове конкурсне документације).

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 


Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.


Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са ЗЈН.


Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
Измене и допуне конкурсне документације:
Ако у року предвиђеном за подношење понуде измени или допуни конкурсну документацију, Поручилац ће без одлагања и без накнаде те измене или допуне доставити заинтересованим лицима и објавити их на Порталу јавних набавки на коме је објављена и конкурсна документација. 
Понуде се припремају у складу са конкурсном документацијом и изменама и допунама конкурсне документације. 
Измене и допуне конкурсне документације важиће само уколико су учињене у писаној форми. Усмене изјаве или изјаве дате на било који други начин од стране Поручиоца, неће ни у ком погледу обавезивати Поручиоца. 
У случају измене или допуне конкурсне документације од стране наручиоца 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, наручилац ће продужити рок за подношење понуда.
Начин и услови плаћања,  гарантни, рок важења понуде као и друге околности од којих зависи прихватљивост понуде
Рок за плаћање је најдуже до 45 дана од дана испостављања рачуна у  складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Службени гласник РС“, бр. 119/2012, 68/2015 и 113/2017) након извршења услуге на основу документа који испоставља понуђач,  а на којим је потврђено  извршење  услуге од стране Шефа Одсека за општу управу, јавне службе и скупштинске послове.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.
Авансна средства по овој јавној набавци  нису предвиђена.
Рок  и место извршења услуге
Услуга се врши континуирано у периоду од годину дана рачунајући од дана потписивања уговора.

Услуга се обавља у објектима поручиоца услуга наведених у спецификацији услуга.

Један извршилац мора бити присутан у седишту поручиоца и пружати услугу, обавезно радним  данима (понедељак-петак)  од 06,00 до 14,00 часова, 

Два извршиоца радним данима (понедељак-петак) од 14,00 до  22,00 часа.

Суботом обавезно присуство једног извршиоца од 07,00 до 15,00 часова. 

Понуђач мора да обезбеди присуство најмање једног извршиоца и ван уговореног радног времена по захтеву поручиоца на основу  указане потребе, (нпр. ванредних заседања органа, доласка делегација, организовања општинских манифестација и сл.).

Ангажована лица у току рада  морају да поштују и извршавају налоге Начелника Општинске управе и Шефа Одсек за општу управу, јавне службе и  скупштинске послове, везано за непосредно  извршење уговорене обавезе.

Рок важења понуде може да буде дужи, али не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, поручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде. Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
Други захтеви

Непосредни извршиоци морају да испуњавају услове из Закона о радним односима у државним органима, и то: да су држављани РС, да су пунолетни, да имају општу здравствену способност, да имају санитарну књижицу, да имају завршену најмање основну школу, да нису осуђивани за кривична дела на безусловну казну затвора од најмање 6 месеци или кажњиво дело које их чини неподобним за обављање послова у државном органу. Изабрани понуђач, ће након потписивања уговора а пре одређивања лица за обављање уговорене услуге, наручиоцу доставити горње доказе. 

Након увида у приложене доказе одговорно лица Нручиоца ће дати сагласност за ангажовање конкретних лица. Понуђач не може ангажовати конкретне извршиоце без писмене сагласности одговорног лица наручиоца. 

Валута и цена у понуди:
Цена у понуди  мора бити исказана у динарима по 1 радном часу, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим  да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без ПДВ-а.
Понуђена цена је фиксна и  не може се мењати у току трајања уговора.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, поручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама.

9. ОБАВЕЗНА СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА

Као средство финансијског обезбеђења Понуђач подноси меницу на начин предвиђен овом конкурсном докумантацијом и то:

Меницу са меничним овлашћењем за добро извршење посла

Меницу за добро извршење посла изабрани Понуђач поднеће Поручиоцу приликом закључења уговора, печатирану и потписану од стране овлашћених лица понуђача и менично овлашћење које садржи клаузуле „безусловно“ „наплатива на први позив“ без права на приговор, у висини 10% од укупне вредности уговора (без ПДВ-а), фотокопију картона депонованих потписа овлашћених лица за располагање стредствима на рачуну и потврду банке о извршеној регистрацији менице.
 Рок важења меничног овлашћења је 30 дана дуже од дана истека рока за коначно извршење посла, с тим да евентуални продужетак рока за вршење услуга који су предмет јавне набавке има за последицу и продужење рока важења менице и меничног овлашћења, за исти број дана за који ће бити продужен рок за вршење услуга. 
Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице мора се продужити.

Поручилац овде посебно наглашава да ће се ова  меница са меничним овлашћењем за добро извршење посла обавезно употребити у случају да престане са вршењем истог, односно престане да врши уговорне обавезе.

По извршењу свих уговорних обавеза понуђача средства финансијског обезбеђења ће бити враћена.
Поверљиви подаци 
Наручилац је дужан да:
1) чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди које је као такве, у складу са законом, понуђач означио у понуди;
2) одбије давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди;
3) чува као пословну тајну имена, заинтересованих лица, понуђача и подносилаца пријава, као и податке о поднетим понудама, односно пријавама, до отварања понуда, односно пријава.  
Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде.
Додатне информације и појашњења:
Заинтересовано лице може, у писаном облику, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем и подношењем понуде, најкасније пет дана пре истека рока за подношење понуде, при чему може да укаже и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији на е-mail: milicadirekcia@gmail.com  или на телeфон  012/280-016 сваког радног дана 7,00 – 15,00h 
Поручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки.
Тражење додатних информација или појашњења телефоном остварује се такође у складу са чл. 20. ЗЈН.
Комуникација: 
Комуникација се у поступку јавне набавке и у вези са обављањем послова јавних набавки одвија писаним путем, односно путем поште, електронске поште или факсом. Ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште или факсом, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна и да учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.
Додатна објашњења од понуђача после отварања понуда, контрола код понуђача и подизвођача:
Поручилац може писаним путем да захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши и контролу (увид) код понуђача,  односно његових подизвођача. 
Поручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку оварања понуда. У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена. Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, Поручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Ако поручилац оцени да понуда садржи неуобичајено ниску цену, дужан је да од понуђача захтева детаљно образложење свих њених саставних делова које сматра меродавним, а нарочито наводе у погледу економике начина градње, производње или изабраних техничких решења, у погледу изузетно повољних услова који понуђачу стоје на располагању за извршење уговора или у погледу оригиналности производа, услуга или радова које понуђач нуди. Неуобичајено ниска цена у смислу овог закона је понуђена цена која значајно одступа у односу на тржишно упоредиву цену и изазива сумњу у могућност извршења. 

 10. РАЗЛОЗИ ЗБОГ КОЈИХ ЋЕ ПОНУДА БИТИ ОДБИЈЕНА
Поручилац ће одбити понуду у складу са чланом 106. ЗЈН и то ако:

1) понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;

2) понуђач не докаже да испуњава додатне услове;
3) понуч није доставио средство финансијског обезбеђења;
4)
је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;

5) понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.
Понуда понуђача мора да садржи сва документа дефинисана конкурсном документацијом. 

11. РОК И НАЧИН ПОДНОШЕЊА ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА
Захтев за заштиту права понуђача и то како у погледу рока тако и у начину подношења и остваривања права регулисано је од члана 149. до закључно са чланом 157.  Закона о јавним набавкама  („Службени гласник РС“ бр. 124/2012,14/2015 и  68/2015).
Захтев за заштиту права понуђача мора да садржи све прописане елементе из члана 151. Закона о јавним набавкама.
12. РОК ЗА ДОНОШЕЊЕ ОДЛУКЕ О ДОДЕЛИ УГОВОР
Одлука о додели уговора биће донета у законом предвиђеном року, а закључење уговора ће се обавити одмах по истеку рока за заштиту права али не дужим од законом утврђеног рока.
У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 

Уколико изабрани понуђач одбије да закључи уговор, приступиће се закључивању уговора са првим следећим најповољнијим понуђачем. 

Наручилац задржава право да од јавне набавке односно од доделе уговора за предметну јавне набавку одустане, уколико настану такве околности на коју наручилац није могао да утиче, као и у случају пријема неодговарајућих и неприхватљивих понуда.
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